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DANH MUC THU TUC HANH CHINH
(Céc linh vuc lién quan dén Tu Phép - HO tich)

TT TEN THU TUC HANH CHINH TRANG
{ | LINH VUC NUOI CON NUOI (gom: 02 thii tuc)
1 | Thu tuc dang ky nuéi con nudi trong nuwéc 2-8
2 | Thu tuc dang Ky lai viéc nu6i con nuoi trong nwdc 9-13
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NIEM YET THU TUC HANH CHINH NUOI CON NUOI

Tén thQ

tuc Tha tuc dang ky nudi con nudi trong nudc

Linh vuc Nudi con nudi
- Co quan cé tham quyén quyét dinh: UBND cap x3 noi thudng tri clia ngudi
nhan con nudi hodc cta ngudi duoc nhan lam con nudi.
- Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: UBND cap x3 naoi thudng tru

Co quan clia nguoi nhan con nudi hodc cla ngudi dwge nhan lam con nudi.

thuc hién | - Co quan phéi hop: Khéng

Cach

thirc thuc o \ P

‘a Truc tiep tai tru so UBND cap xa

hién

Déi

tuong

thuc hién | To chic
- Ngudi nhan con nudi ndp hd so clia minh va clia ngudi dwoc nhan lam con
nudi tai UBND cp xa noi ngudi duoc nhan lam con nubi thuong tra (d6i véi
cac trudng hop thong thuong) hodc tai UBND cap x3 noi ngudi nhan con nudi
thudng trd (néu la cha duong, me ké hodc ¢d, cau, di, chy, bac rudt cla ngudi
duoc nhan lam con nudi hodc cd su thoa thuan gilra ngudi nhan con nudi vdi
cha me dé, nguoi giam ho cla nguoi dwge nhan lam con nudi);
- Cong chirc tu phdp - ho tich kiém tra ho so, 13y v kién cla nhitng ngudi cd
lien quan;
- Uy ban nhan dan cap x3 td chirc dang ky nudi con nudi, trao Gidy chirng
nhan nudi con nudi cho cha me nudi, cha me dé hoac nguoi giam hd hodc dai
dién co s& nudi dudng (tai Lé giao nhan con nudi). Trudng hop tir chdi ddng

Trinh ty ky, Uy ban nhan dan cap x3 phai tra |0i bang van ban cho ngudi nhan con nudi,

thuc hién | cha me dé hodc nguoi giam ho hodc dai dién co s& nudi dudng.

Thoi han | Trong thai han 30 ngay, trong do:

gidi quyét | - Kiém tra hd so va lay v kién: 10 ngay, k& tr ngdy nhan dt ho so hop 1é;

- Ghi vao sb dang ky viéc nudi con nudi va Gidy chirng nhan nudi con nudi,




giao - nhan con nudi: 20 ngay, ké tir ngay cd y kién ddng vy cla nhitng ngudi cé
lién quan (theo quy dinh ctia Diéu 21 Ludt nudi con nudi).

Phi

Khong

Lé Phi

400.000d/truong hop

Thanh
phan hd
so

+ Hd so clia ngudi nhan con nudi:

- Pon xin nhan con nudi (theo mau quy dinh);

- H6 chiéu/Ching minh nhan dan hodc gidy t& cé gia tri thay thé;

- Phiéu ly lich tu phap (duoc cip chua qud 06 thang);

- Van ban xac nhan tinh trang hon nhan;

- Gidy kham strc khde do co sd'y té cap huyén tré 1én cap (duoc cap chua qua
06 thang);

- V&n ban xac nhan hoan canh gia dinh, tinh trang chd &, diéu kién kinh té do
UBND cap x3 noi ngudi nhan con nudi thudng trd cap (trudng hop cha duong,
me ké hodc cd, cdu, di, chy, bac rudt cla ngudi dugc nhan lam con nubi thi
khdng can van ban nay).

+ Hd so cla ngudi dugc nhan lam con nubi:

- Giy khai sinh;

- Gidy kham strc khde do co quan y té cap huyén tré 1én cap;

- Hai 4nh toan than, nhin thang (chup khéng qud 06 thang);

- Bién ban xac nhan do Uy ban nhan dan hodc Cong an cap x3 noi phat hién tré
bi bo roi lap dbi vdi tré em bi bd roi; Gidy chirng tir clia cha dé, me dé hodc
quyét dinh ctia Toa an tuyén bd cha dé, me dé cla tré em la d3 chét dbi véi
tré em mo coi; quyét dinh cla Tda an tuyén b cha dé, me dé cla ngudi duoc
gidi thiéu lam con nudi mat tich déi véi ngudi duoc gidi thiéu lam con nudi ma
cha d&, me dé mat tich; quyét dinh clia Toa an tuyén b cha dé, me dé cua
ngudi duoc gidi thiéu lam con nudi mat nang luc hanh vi dan su déi vaéi ngudi
duoc gidi thiéu lam con nudi ma cha dé, me dé mat ndng luc hanh vi dan su;

- Quyét dinh tiép nhan d6i vai tré em & co s& nudi dudng.

S6 lugng
b hd so

01 bd

Yéu cau -
didu kién

+ Ngudi nhan con nudi phai cé du diéu kién sau:

- C6 nang luc hanh vi dan suv day du;

- Hon con nudi tir 20 tudi trd 1én — khdng ap dung dbi véi trudng hop cha
duong nhan con riéng cla vo, me ké nhan con riéng clia chong lam con nudi




hodc cd, cau,di, chd bac rudt nhan chau lam con nudi;

- C6 diéu kién vé strc khde, kinh té, chd & bado dam viéc cham séc, nudi dudng,
gido duc con nudi - khéng dp dung ddi vai trudng hap cha dwong nhan con
riéng clia va, me k& nhan con riéng clia chdng lam con nudi hodc cd, cau,di,
chu bac ruét nhan chau lam con nudi;

- C4 tu cach dao dirc tot.

+ Cac truvong hop khéng dugc nhan con nudi:

- Dang bi han ché mdt sé quyén cta cha, me dbi vdi con chua thanh nién;

- Pang chap hanh quyét dinh x& ly hanh chinh tai co s& gido duc, co s& chita
bénh;

- Pang chip hanh hinh phat tu;

- Chua duoc xda an tich vé mot trong cac toi ¢d y xam pham tinh mang, strc
kho&, nhan pham, danh du cla ngudi khac; nguoc ddi hodc hanh ha éng b3,
cha me, va chéng, con, chau, ngudi cé cong nudi dudng minh; du db, ép buédc
hodc chita chap ngudi chua thanh nién vi pham phap luat; mua ban, danh
trdo, chiém doat tré em.

+Tré em duoc nhan lam con nudi phai cé du diéu kién nhu sau:

- La tré em dudi 16 tudi (néu thudc truong hop cha duong, me ké, ¢, cau, di,
chd, bac rudt nhan lam con nubi thi cé thé dén dudi 18 tudi);

- MOt ngudi chi duwgce lam con nudi clia mot nguoi doc than hodc cla cd hai
ngudi 1a va chong.

% g
thliiach Nop truc tiép hodc giri qua dudng buu dién, ndp truc tuyén ddi voi cac
thuc ho so quy dinh nop truc tuyén muc do 3, 4
hién:
- Luat Nudi con nudi;
- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cla Chinh phl quy dinh chi tiét
thi hanh mot s6 diéu cla Luat Nudi con nudi;
- Théng tw s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 vé viéc ban hanh va hudng dan
viéc ghi chép, Ivu trit, st dung biéu mau nudi con nudi;
- Théng tu s6 24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2014 sira ddi, bd sung mot sb dieu
cla Théng tw s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 clGa B Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trit, s&t dung biéu mau nudi con nudi;
- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thdng 3 ndm 2019 cla Chinh phu stra
d6i, bd sung mot sb diéu cla Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3
nam 2011 cGa Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cla Luat Nudi
Canck con nudi;

phap ly

- Théng tv s6 10/2020/TT-BTP ngay 28/12/2020 vé viéc ban hanh va huéng



https://luatvietnam.vn/tu-phap/nghi-dinh-24-2019-nd-cp-chinh-phu-171145-d1.html

dan viéc ghi chép, lvu trit, st dung biéu mau nudi con nudi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 08/7/2016 cta Chinh pht quy dinh |& phi
dang ky nudi con nudi, 1& phi cip gidy phép hoat déng cla td chirc nubi con
nudi nuwdc ngoai;

- Théng tu sb 267/2016/TT-BTP ngay 14/11/2016 huwdng dan lap du toan,
quan ly, st dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao ddm cho
cong tac nudi con nudi va cap, gia han, stra d6i gidy phép hoat ddng cla td
chirc nudi con nudi nuwdc ngoai tai Viet Nam.

- Quyét dinh 658 QP -UBND cta UBND tinh Hai Duong, ngay 17/03/2022, Vé
viéc cong b6 danh muc thi tuc hanh chinh thuc hién dich vu cong truc tuyén
mirc d6 4 trén Cong Dich vu cong tinh Hai Duong

Biéu mau.
dinh kém.

File m3u:
TO' KHAI HOAN CANH GIA DINH CUA NGUOI NHAN CON NUO! [T8ivE

Bon xin nhan con nudi -

Két qua
thuc hién

Gidy chirng nhan nudi con nudi.



https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/30/giayto/2018_09/1537047019_Mau_TP-CN-2014-CN-02.doc
https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/30/giayto/2018_09/1537047124_Mau_TP-CN-2011-CN-06.doc

Mdu TP/CN-2011/CN.06

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Déc 1ap - Ty do - Hanh phac

TO KHAI HCLAN CANH GIA BINH CUA NGUOI NHAN CON NUOI
PHAN TU KHAI CUA NGUQI NHAN CON NUOI

1. Ong:
HO VA TN oo NEAY SINN: oo
Lo Y[ o] o T RSP PURRRRSUPRRRR
S6 Gidy CMND: ..o NOi CAP: v, NEAY CAP wvovoveeeeeeeeeeeeees
NN NI DT ettt e,
NOT TNUONZ TrUL oo
TINh trang hoN NRAN Tt Lot

2. Ba:
HO VA TN oo, Ngay SiNN: ..o
N O ST e
S6 Gidy CMND: ..o NOI CAP: cvveeeeveeeeeee, NEAY CAP ool
NN NI DT oot
NOT TNUONEG TrU: oo,
TINh trang hoN NN ..o et

3. Hoancanh giadinh®: ...

4. Hoan canh kinh té:

! Khai rd ddy 1a 1an két hon thir may ciia nguoi nhan con nuéi, tinh trang con céi.
2 Khai nhu chu thich 1.
3 Khai 10 hién nay ngudi nhan con nudi dang song cuing véi ai; thai do cuia nhitng ngudi trong gia dinh vé viéc nhan con nudi.
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SN B e
S IV U MNP e
- CAC A SAN KNAC: e
............... , ngay........
thdng.......... nam..............
Ong Ba
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ro ho tén)

Y kién cQa Td trudng td dan phd/Trudng thon v& ngudi nhan con nudi:

CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

7 Poéc 1ap - Ty do - Hanh phac 7
Anh 4 x 6cm Anh 4 x 6 cm

DON XIN NHAN CON NUOI

(Dung cho trudng hap nubi con nudi trong nudc)

KINN U e,

Chung t6i/t6i la:

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Noi sinh

Dan toc

Quodc tich

Nghé nghiép

Noi thuong tru

* Trudng hop ngudi nhan con nudi thudng tra trong nude, thi giri UBND x&/ phuong/thi tran noi ¢ tham quyén dang ky viéc nudi
con nudi. Truong hgp ngudi nhan con nudi va ngudi duge nhan lam con nudi tam tra & nude ngoai, thi gui Co quan dai dién Viét
Nam, noi c6 tham quyén dang ky viéc nudi con nudi.



SO Giay CMND/HO chiéu

Noi cap

Ngay, thang, nam cap

Dia chi lién hé

Dién thoai/fax/email

C6 nguyén vong nhan tré em dudi day lam con nudi:
HO VA téN e Giditinh: oo

Ngay, thang, NAM SINN: ..o,

NI SINN T e
DAN LOC: vttt QUOC EICH: oo,

TINh trang sWC KNOG: ...ooeii e,

Gia dinh:

Ong Ba

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh

Dia chilién hé

bién thoai,/fax/ email

Quan hé vdi tré em duoc
nhan lam con nudi

CO SO NUOT AUBINE: .o e,
Ly dO Nhan CON MU .oeeiiiiicccee e,

Néu dugc nhan tré em lam con nudi, ching t6i/téi cam két s& chdm sdc, nudi dudng,
gido duc tré em nhu con dé cla minh va thuc hién moi nghta vu clia cha me dbi vdi con theo
quy dinh cla phap luat. Chung t6i/tdi cam két trong thdi han ba ndm, ké tir ngay giao nhan

> Ghi rd tén va dia chi co s& nudi dudng.
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con nudi, dinh ky 06 thang mdt 1an, gt théng bdo vé tinh trang phat trién moi mat cla con

NUOI (CO KEM theo ANN) ChO. oo e e
ndi chung t6i/tdi thudng tru. )
D8 NENI oo xem xét, giai quyét.
.................. ,ngay ..........thdng ......... ndm..............
ONG BA
(Ky, ghi rd ho tén) (Ky, ghi ré ho tén)

Tén tha

tuc Tha tuc dang ky lai viéc nudi con nubi trong nudc

Linh vuc Nudi con nudi

- Co quan cé tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan cap xa.
Co quan - Co quan truc tiép thuc hién tha tuc hanh chinh: Uy ban nhan dan cép xa.
thuc hién | - Co quan phdi hop: Khéng

Cach thurc

thuc hién Truc tiep tai Uy ban nhan dan cap xa

D6i tugng
thuc hién | T chic

- Ngudi cé yéu cau dang ky lai viéc nudi con nudi ndép T khai d&ng ky lai viéc
nudi con nudi tai Uy ban nhan dan cip x3 noi cha me nudi va con nudi thuong
trd hodc noi d3 dang ky viéc nudi con nudi trudce day (trudng hap yéu cau
déng ky lai tai Uy ban nhan dan cap x3 khéng phai la noi trede day d3 dang ky
viéc nudi con nudi, thi To khai phai cé cam két cla ngudi yéu cau dang ky lai
vé tinh trung thuc cla viéc dang ky nudi con nudi trude doé va cod chir ky cla it
nhat hai ngudi lam chirng);

Trinh ty - Cha tich Uy ban nhan dan cap x3 ky va cdp cho ngudi yéu cau dang ky lai 01
thuc hién | ban chinh Gidy chirtng nhan nudi con nudi.

5 Ghi tén UBND xa/phudng/thi trdn hodc Co quan dai dién Viét Nam & nudc ngoai.
’ Nhu kinh giri.
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Thoi han g A iAo s 5
gidi quyét Trong thdi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay nhan du ho so hop 1é.
Phi K
L& Phi Khong
Thanh

han hd
fd Tor khai d3ng ky lai vide nusi con nudi.
S6 luong
bd hdso | 01bd

- S6 ho tich va ban chinh gidy t& dang ky nudi con nudi bi mat hodc hu héng

Yéucdu- | khong st dung duoc;
didu kién | - Cha, me nudi va con nudi déu con séng vao thoi diém yéu cau dang ky lai.
% Cach Nop truc tiép hodc giri qua duong buu dién, nop truc tuyén doi véi cac

thire thuc
hién:

hd so quy dinh nop truc tuyén muc do 3, 4

Can cu
phap ly

- Luat Nudi con nubdi;

- Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21/3/2011 cla Chinh pht quy dinh chi
tiét thi hanh mét sb diéu cda Luat Nudi con nubi;

- Théng tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 vé viéc ban hanh va hudéng
dan viéc ghi chép, luu trit, sir dung biéu mau nudi con nubi;

- Théng tu s6 24/2014/TT-BTP ngay 29/12/2014 stra ddi, b sung mot sb diéu
clia Thong tu s6 12/2011/TT-BTP ngay 27/6/2011 cla B6 Tu phap vé viéc ban
hanh va hudng dan viéc ghi chép, luu trit, s&t dung biéu mau nudi con nubi;

- Nghi dinh s6 24/2019/ND-CP ngay 05 thdng 3 ndm 2019 cla Chinh pht stra
ddi, bd sung mot sé diéu ctia Nghi dinh s6 19/2011/ND-CP ngay 21 thang 3
nam 2011 cGa Chinh phd quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cla Luat Nudi
con nudi;

- Théng tu s6 10/2020/TT-BTP ngay 28/12/2020 vé viéc ban hanh va hudng
dan viéc ghi chép, luu trit, st dung biéu mau nudi con nubi;

- Nghi dinh s6 114/2016/ND-CP ngay 08/7/2016 cla Chinh phd quy dinh 1é
phi dang ky nudi con nudi, 1& phi cap gidy phép hoat déng ctia td chirc nudi
con nudi nudc ngoai;



https://luatvietnam.vn/tu-phap/nghi-dinh-24-2019-nd-cp-chinh-phu-171145-d1.html
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- Thong tu sb6 267/2016/TT-BTP ngay 14/11/2016 huwdng dan 1ap du todn,

quan ly, st dung va quyét toan kinh phi ngan sach nha nudc bao ddm cho

cong tac nudi con nudi va cap, gia han, stra d6i gidy phép hoat ddng cla td
chirc nudi con nudi nudc ngoai tai Viet Nam.

Biéumau | File miu:
dinh kém « | To khai dang ky lai viec nudi con nui. Talve

Két qua Gidv chitne nhan vide nud N
thue hién idy chirng nhan viéc nudi con nudi
Mau TP/CN-2011/CN.04
Anh 4x 6 cm CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM _,
(c},u_lp c},1u:a Poc |ép - Tw do - Hanh phﬂC l?gﬁuixciégn
qué 6 thang) qua 6 thang)

TO KHAI BANG KY LAI VIEC NUOI CON NUOI
KINR U2 e

Chung t6i /toi la:

Ong Ba

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh
Nai sinh

Dan toc

Qubc tich

Noi thuong tru

S6 Gidy CMND/Hb chiéu
Noi cip

Ngay, thang, ndm cap

Dia chilién hé

8 Truong hop nudi con nudi trong nudc, thi giri UBND x4/ phudng/thi trin noi c6 tham quyén dang ky lai viéc nuéi con nuoi.
Trudng hop nudi con nudi cé yéu té nude ngoai, thi giri S& Tu phép, noi c6 thim quyén dang ky lai viéc nudi con nudi.


https://dichvucong.haiduong.gov.vn/tttl/30/giayto/2018_09/1537047176_Mau_TP-CN-2011-CN-04.doc
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Dién thoai/fax/email
Pa nhan nguoi cé tén dudi day lam con nudi:

Phan khai vé bén giao con nudi truwdc day°:
Ong Ba

Ho va tén

Ngay, thang, nam sinh
Noi sinh

Dan tdc

Quéc tich

Noi thwdng trid/tam
tru

S6 Gidy CMND/H®
chiéu

Noi cip

Ngay, thang, ndm cap

Dia chi lién hé

Dién thoai/fax/email

TEN CO SO NUOT AUTNE: ..o
Chirc vu cla ngudi dai dién co sA NUOT AUTNE: cvvvveieeieiieeee e
Viéc nudi con nubi da dugc dang Ky tai: ......ccooovveeiiiiiieeee e,

Chung t6i cam doan |0i khai trén day la dung su that va chiu trach nhiém truwdc phap
luat vé cam doan clia minh.

® Néu c6 duoc cac thong tin nay.

10

3 Ghi 16 la cha, me dé; nguoi gidm hé hay co s¢ nudi dwong. Néu la co sé nudi duéng thi ghi ro tén co sé nudi duéng,
chikc vu cua nguoi dai dién co so nudi duong.
! Khong can cé xdc nhdn ciia nguoi lam chirng néu dang ky lai viéc nuéi con nuéi tai UBND cap xd/STP noi da dang ky viéc NCN
trieoc day.



Xdc nhin ciia Nguoi lam chirng thir nhat*
To1ten 1A o sinh ndm .......

SO CMND...oooo) CU trl tai. .
To1 xin lam chimg viéc nudi con nudi néu trén 1a
dung sy that va xin chju trach nhiém vé viéc 1am
chung cua minh.

(Ky, ghi 6 ho tén)

Ngudi khai
(Ky, ghi ré ho tén)

Xac nhan cia Ngwoi lam chirng thir hai
TO1teN 1A sinh ndm ........

T6i xin 1am ching viéc nudi con nudi néu trén
la dung su that va xin chiu trach nhi¢ém vé viéc lam
ching ctia minh.

Méu sé 01a (Ban hanh kém theo Théng tu lién tich sé 18/2015/TTLT/BTP-BTC-TTCP
ngay 14/12/2015 hudng dén thuc hién trdch nhiém béi thudng cua Nhd nudc trong hoat

déng quan ly hanh chinh
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